
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Die Immundiagnostik AG in Bensheim ist ein modernes, mittelständisches Unternehmen, das auf Labordiagnostika für 
die medizinische Forschung und Praxis spezialisiert ist. Wir entwickeln und produzieren neuartige Tests zur 
Risikoerkennung von Krankheiten, zur Differenzialdiagnostik sowie zur Therapiekontrolle. Unsere Produkte umfassen 
Immunoassays (z. B. ELISA, LFA, PETIA), HPLC- und LC-MS/MS-Applikationen, gendiagnostische Tests (PCR) sowie 
photometrische Verfahren. Weitere Informationen über uns finden Sie unter www.immundiagnostik.com. 
 
 
Ab sofort gesucht: 
 

Assistenz der Geschäftsleitung (m/w/d) in Vollzeit 
Ref.: 2025-04-GL-01 
 
 
Ihre Aufgaben: 
• Unterstützung der Geschäftsleitung im Tagesgeschäft sowie bei strategischen Projekten 
• Eigenständige Organisation und Koordination von Terminen, Meetings und Geschäftsreisen 
• Erstellung von professionellen Präsentationen, Protokollen und Berichten (deutsch und englisch) 
• Kommunikation mit nationalen und internationalen Geschäftspartnern 
• Mitwirkung bei der internen Organisation sowie bei der Optimierung von Abläufen und Prozessen 
• Vertrauliche Bearbeitung von administrativen und projektbezogenen Aufgaben 

 
Ihr Profil: 
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Studium im Bereich Betriebswirtschaft, 

Naturwissenschaften oder verwandter Fachrichtungen 
• Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Idealerweise erste Berufserfahrung im Bereich Assistenz oder Projektkoordination 
• Interesse oder Vorkenntnisse im medizinischen oder naturwissenschaftlichen Umfeld (z. B. Biologie, 

Medizin, Diagnostik) von Vorteil 
• Ausgeprägte organisatorische Fähigkeiten, Diskretion und eine proaktive Arbeitsweise 
• Sicherer Umgang mit MS Office (insb. Outlook, Word, PowerPoint, Excel) 
 

 
Es erwartet Sie ein moderner Arbeitsplatz in Bensheim mit einer vielseitigen Tätigkeit in einem  
dynamischen, stark expandierenden und zukunftsorientierten Unternehmen. 
 
Ihre aussagekräftige schriftliche Bewerbung unter Angabe der Ref.-Nummer 2025-04-GL-01 und Ihres  
frühestmöglichen Eintrittstermins richten Sie bitte per E-Mail an: bewerbung@immundiagnostik.com 
oder an Immundiagnostik AG, Dr. Hendrik Seidl, Stubenwald-Allee 8a, 64625 Bensheim 
 

Immundiagnostik AG 
Stubenwald-Allee 8a 
64625 Bensheim 
T: +49 6251 70190-0 
www.immundiagnostik.com 
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